






 

BİLECİK ŞEYH EDEBALİ ÜNİVERSİTESİ 

UYGULAMALI BİLİMLER FAKÜLTESİ 

ÖĞRENCİ STAJ YÖNERGESİ ÖZETİ 

 

1- Stajın amacı; öğrenim gören öğrencilerin öğrenim süreleri içinde kazandıkları teorik bilgi ve 

deneyimlerini pekiştirmelerini, edindikleri beceri ve deneyimleri geliştirmelerini ve muhasebe, denetim, 

bankacılık, finans ve turizm alanlarında çalışanlarla bağlantı kurmalarını görev yapacakları iş 

yerlerindeki sorumluluklarını, ilişkileri, organizasyon, üretim sürecini ve yeni teknolojileri tanımalarını 

sağlamaktır. 

2- Mezuniyet için gerekli olan staj süresi 

Muhasebe ve Finans Yönetimi Bölümü Öğrencileri: Farklı dönemlerde 20 (yirmi) iş günü olmak 

üzere iki farklı staj yapmak ve bu stajlarım başarıyla tamamlamakla yükümlüdür. îki staj dönemi aynı 

staj yerinde yapılamaz. Yaz okulunda ders alan öğrenciler, yaz okulu süresince staj yapamazlar. Resmi 

tatil günleri staj süresi kapsamına alınamaz. 

Finans ve Bankacılık Bölümü Öğrencileri: En az 40 (kırk) iş günü veya 4. yarıyılı takip eden iki 

yaz döneminde 20 iş günü dönemlerle toplam 20+20 en az 40 (kırk) iş günü, staj yapmak zorundadır. 

Yaz okulunda ders alan öğrenciler, yaz okulu süresince staj yapamazlar. Resmi tatil günleri staj süresi 

kapsamına alınamaz. 

Turizm İşletmeciliği Bölümü Öğrencileri: En az 60 (altmış) gün veya 4. yarıyılı takip eden iki yaz 

döneminde 30 günlük dönemlerle toplam 30+30 en az 60 (altmış) günü, staj yapmak zorundadır. 

Turizm Rehberliği Bölümü Öğrencileri: En az 60 (altmış) gün veya 4. yarıyılı takip eden iki yaz 

döneminde 30 günlük dönemlerle toplam 30+30 en az 60 (altmış) günü, staj yapmak zorundadır. 

 

• Ön lisans diploması alarak Fakülten ayrılmak isteyen öğrenciler, Bölümün belirlediği zorunlu 

staj süresinin yarısı kadar staj yapmakla yükümlüdürler. 

• Yaz okulunda ders alan öğrenciler, yaz okulu süresince stajlarını yapamazlar. Staj süresinin yaz 

okulu ile çakışması söz konusu olduğunda bu süre 3 iş gününü geçmemelidir. 

• Resmî tatil günleri staj süresi kapsamına alınamaz. Ancak Turizm İşletmeciliği ve Otelcilik 

Bölümü öğrencileri hizmet sektörünün işleyişi gereği hafta sonu ve resmî tatillerde de hizmet 

veren turizm işletmelerinde staj yaptıkları için, bu durumu belgelendirmek kaydıyla resmî tatiller 

ve hafta sonlarını da staj süresi kapsamına alarak staj için tamamlanması gereken süreye dâhil 

edebilirler. 

3- Staj sırasında hastalanan veya hastalığı sebebiyle staja üç günden fazla devam edemeyen ya da bir 

kazaya uğrayan stajyerin stajı kesilerek, durum Program Staj Komisyonu'na bildirilir. Program Staj 

Komisyonu durumu ailesine bildirmekle yükümlüdür. Mazereti kadar gün staj süresine eklenir, ancak 

bu süre toplam sürenin yarısını geçemez. 

4- Staj yapacak öğrenciler staja başlayabilmek için; öğrenci olduğunu gösterir belge, staj 

yapmak isteğini gösterir başvuru belgesi (EK-1) Öğrencinin aldığı dersleri ve daha önceden yaptığı 

stajları gösteren özgeçmiş belgesi (EK-2), resmi yazı ile beraber iki adet fotoğrafı staj yapacakları 

işyerlerine verirler.



 

5- Öğrencilerin stajlara fiilen devamları zorunludur. Öğrenciler staja başladıktan sonra, Program Staj 

Komisyonu'nun bilgisi ve onayı alınmaksızın staj yeri değişikliği yapamazlar, değiştirdiği takdirde yapılan 

staj geçersiz sayılır. 

6- İşletmelerde stajyer öğrenciler kesinlikle grev, gösteri, yürüyüş veya iş yavaşlatma gibi eylemlere 

katılamazlar. İşletmelerde grev ve lokavt uygulaması, deprem, yangın ve sel gibi doğal afet olması durumunda, 

öğrenciler stajlarını Program Staj Komisyonu'nun bilgisi ve onayı dâhilinde başka işletmelerde sürdürebilirler. 

7- Öğrencilerinin yaptığı stajın uygunluğu ve başarısı Program Staj Komisyonu tarafından değerlendirilir. Stajını 

bitiren öğrenci staj süresince yapmış olduğu iş ve işlemler ile ilgili dosyasını, en geç staj bitimini takip eden ilk 

ders kayıt dönemi içerisinde incelenmek ve değerlendirilmek üzere Program Staj Komisyonu'na bir dilekçe 

ekinde elden teslim eder. Staj süresi sonunda başarısız olan veya stajına ara veren veya vermek zorunda olan 

öğrencilere, yasal öğrenimi süresi içinde iki hak daha verilir. 

8- Stajyer öğrenciler, staj yaptıkları işyerlerinin çalışma, iş koşulları ile disiplin ve iş emniyetine ilişkin kurallarına 

uymak zorundadırlar. Aksine hareket eden veya izinsiz, mazeretsiz üç gün üst üste veya staj dönemi boyunca staj 

süresinin %10'u oranında devamsızlık yapan stajyerin stajına son verilerek, durum Program Staj Komisyonu'na 

bildirilir. Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakkı doğmaz. 

9- Stajyer öğrenciler için bağlı olduğu üniversitenin ve Yükseköğretim Kurumlan Öğrenci Disiplin Yönetmeliği 

hükümleri staj sırasında da geçerlidir. 

10- Stajyerler ilgili Program Staj Komisyon üyeleri tarafından, stajyer öğrencileri staj yaptıkları işyerlerinde staj 

dönemi boyunca denetlenebilir. Denetim sonucunda öğretim elemanı EK-3 No.lu formu düzenleyerek ilgili 

Program Staj Komisyonuna teslim eder. 

11- Staj, Bölüm Staj Komisyonu marifetiyle görevlendirecek öğretim elemanları tarafından en geç bir ay içinde 

değerlendirilir. Bu değerlendirme staj raporlarının incelenmesi şeklinde veya gerekli görüldüğünde Bölüm Staj 

Komisyonun almış olduğu karara göre sözlü sınavla da yapılabilir. Staj sonuçları YETERLİ / YETERSİZ 

olarak değerlendirilir. Reddedilen stajlar için gerekçeli rapor hazırlanarak staj değerlendirme tutanağına eklenir ve 

öğrenci aynı koşullarla stajı tekrarlar. 

12- Muafiyet talebinde bulunan öğrencilerin durumları, Fakülte Staj ve Eğitim Uygulama Kurulu tarafından 

görüşülerek karara bağlanır ve ilgili belgeler öğrencinin dosyasına konulmak üzere Fakülte Dekanlığına teslim 

edilir. Yatay geçiş yapan öğrencilerin stajları, belgelendirdikleri takdirde Fakülte Staj ve Eğitim Uygulama Kurulu 

kararma göre kabul edilir. 

13- Yükseköğretim Kurumlan Öğrenci Disiplin Yönetmeliği hükümleri staj sırasında da 

geçerlidir. 





T.C.

BİLECİK ŞEYH EDEBALİ ÜNİVERSİTESİ

Uygulamalı Bilimler Fakültesi

STAJ BAŞVURU FORMU

Bölüm 1

Programı

Staj Komisyonu Başkanlığına

Fakültenizin                                                                                                     Programı

sınıf                                    numaralı                                                                         isimli

öğrencisiyim. Stajımı, uygun bulunması halinde,       /       /20… -        /       /20…. tarihleri arasında

aşağıdaki işyerinde yapmama müsaadelerinizi arz ederim.

Adres Tarih :        /       /20…

Mahalle/Semt  Köy

Cadde  Sokak  İmza :

Dış Kapı No  İç Kapı No

Posta Kodu  Telefon

İlçe  İl

Bölüm 2

İşyeri Bilgileri

İşyeri/Kurum Adı :

Adresi :

Telefon/Faks :

İşyerinde Stajyer Öğrenci İle İlgili Yetkilinin İletişim Bilgileri

Adı Soyadı/Ünvanı :

Telefon :

e-Posta :

PROGRAM STAJ KOMİSYON ONAYI

Yukarıda kimlik bilgileri verilen öğrencinin belirtilen işyerinde ve sürede zorunlu stajını

yapması uygundur.

Tarih :        /       /20….

Komisyon Başkanı Üye Üye

Ek : İşyeri Stajyer Kabul Formu

EK - 1
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STAJ KABUL FORMU 

 

Öğrenci Bilgileri 

Adı Soyadı : 

T.C. Kimlik No : 

Programı : 

 

İşyeri / Kurum Bilgileri 

Ticari Ünvanı / Sicil No : 

 

Vergi Dairesi / No : 

Adresi : 

 

Telefon : Faks : 

Web Adresi : 

e – Posta Adresi : 

 

Stajdan Sorumlu Eğitici Personel 

Adı Soyadı : 

Ünvanı / Görevi : 

T.C. Kimlik No : 

Eğitim Durumu : 

İrtibat Telefonu : 

e – Posta Adresi : 

 

Staj Kapsamı 

Staj Yapacak Öğrenciye 

Uygulanacak Programın 

Genel Olarak Kapsamı 

: 

 

 

 

Çalışma Yaptırılacak 

Konu/Bölüm 

: 

 

 

 

 

  

 Yukarıda kimliği yazılı öğrencinizin zorunlu stajını      /    / 20… -      /     / 20... tarihleri 

arasında işyerimizde yapmasını kabul ediyoruz. 

 

         /       / 20… 

 (İşveren Kaşe / İmza) 

 

 

 

 

 

EK – 1/A 














